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REGN SKAP

Alt regn skaps ma te ria le kan 
opp be va res elek tro nisk. Det 
stil les imid ler tid om fat ten-
de krav til sik ring av regn-
skaps ma te ria lets in te gri tet 
og til gjen ge lig het. I til legg er 
det be grens nin ger for hvor 
det fy sis ke lag rings me di et 
kan plas se res.

Opp be va rings plikt og opp be va rings tid
Bok fø rings reg le ne1 har om fat ten de 
krav til hvil ket regn skaps ma te ria le som 
skal opp be va res, inkludert det som står 
i tabellen til høyre.

I til legg til det te er en kel te næ rin ger og 
bran sjer un der lagt til leggs be stem mel
ser og sær li ge reg ler som in ne hol der 
opp be va rings reg ler.2 Noen van li ge 
eks emp ler er:
• Opp be va ring av pro sjekt regn skap 

med un der lig gen de bi lag, byg ge
kon trak ter, an bud/kal ky ler, teg nin
ger, kon trak ter med un der en tre pre
nø rer, ti me lis ter og ord re lis ter i 

1 Bokføringsloven (19.11.04 nr. 73) § 13 og bokførings
forskriften (01.12.04 nr. 1558), samt uttalelser om og 
standarder for god bokføringsskikk fra Norsk Regnskaps
Stiftelse (jf. bokføringsloven § 4 nr. 10).

2 Bokføringsforskriften kapittel 8.

Bok fø rings lo ven i en di gi tal ver den – del III

Elek tro nisk  
opp be va ring av  
regn skaps ma te ria le

Stats au to ri sert re vi sor og  
au to ri sert regn skaps fø rer
Jan Ter je Kaaby
Se ni or Man ager, fag av de lin gen 
i BDO

Han er for fat ter av «Bok fø rings lo ven med  
kom men ta rer» (Fag bok for la get).

Regnskapsmateriale Tid1

Årsregnskap, årsberetning, revisjonsberetning og nummererte brev fra revisor 5 år

Skattemelding for formues- og inntektsskatt eller selskapsmelding for selskap med 
deltakerfastsetting, med næringsoppgave og andre vedlegg

5 år

Skattemeldinger for merverdiavgift 5 år

A-meldinger for arbeidsforhold, lønn og andre ytelser, forskuddstrekk, arbeidsgiverav-
gift og finansskatt

5 år

Spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering eller bokførte opplysninger som er 
nødvendige for å kunne utarbeide slike spesifikasjoner («hovedbok og reskontroer»)

5 år

Dokumentasjon av bokførte og slettede opplysninger («bilag»)
Unntak: Dokumentasjon av antall arbeidede timer (timelister)
Unntak: Innførselsdeklarasjoner med grunnlagsdokumenter (import av varer)
Unntak: Kjøp av kapitalvarer innenfor justeringsreglene (mva) for fast eiendom

5 år
3,5 år
10 år
10 år

Dokumentasjon av balansen ved utarbeidelse av årsregnskap og næringsoppgave 5 år

Dokumentasjon av kontrollsporet 5 år

Beskrivelse av regnskapssystemets funksjonalitet for lukking av regnskapsperioder 5 år

Dokumentasjon av risikovurdering knyttet til elektronisk oppbevaring av regnskaps-
materiale

5 år

Fortegnelse over regnskapsmateriale som er sikkerhetskopiert, hvor ofte sikkerhets-
kopiering gjennomføres, og hvor originalen og sikkerhetskopien oppbevares 5 år

Systembeskrivelse av kassasystemets oppbygging og funksjoner 5 år

Beskrivelse av lønnssystemets oppbygging og funksjoner 5 år

Dokumentasjon av timebestillinger 5 år

Dokumentasjon av medgått tid i tjenesteytende næring 3,5 år

Avtaler som gjelder virksomheten, med unntak av avtaler av mindre betydning 3,5 år

Korrespondanse som gir vesentlig tilleggsinformasjon i tilknytning til en bokført  
opplysning

3,5 år

Utgående pakksedler eller tilsvarende dokumentasjon som følger varen eller sendes 
til kjøper på annen måte

3,5 år

Prisoversikter som kreves utarbeidet ifølge lov eller forskrift 3,5 år

1 Hovedregler om oppbevaringstid gjengis her. Oppbevaringstiden regnes fra utgangen av det aktuelle regnskapsåret, eventu
elt utgangen av det siste regnskapsåret informasjonen i regnskapsmaterialet var relevant for (for eksempel systembeskrivelser, 
avtaler mv.).

bil pleie, med 3,5 års opp be va rings
tid.

• Opp be va ring av alt regn skaps ma te
ria le i 15 år for virk som he ter 

bygge og an leggs virk som het, med 
ti års opp be va rings tid.

• Opp be va ring av per so nal lis ter i 
fri sør virk som het, skjønn hets pleie, 
ser ve rings ste der, bil verk ste der og 
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in nen for pe tro le ums ut vin ning og 
rør led nings trans port.

Over sik ten er ikke full sten dig, men 
il lust re rer at det er et om fat ten de regn
skaps ma te ria le som skal opp be va res av 
man ge bok fø rings plik ti ge.

Opp be va rings plik ter uten for bok fø
rings reg le ne, for eks em pel et ter sel
skaps, skatte og av gifts lov giv nin gen, 
om ta les ikke i den ne ar tik ke len.

Uli ke opp be va rings ti der kan være  
ut ford ren de
Ved elek tro nisk opp be va ring av regn
skaps ma te ria le kan det være ut ford
ren de å for hol de seg til de uli ke opp
be va rings ti de ne.

I ut gangs punk tet kan den bok fø rings
plik ti ge vel ge den leng ste opp be va
rings ti den som er ak tu ell for fore ta ket, 
for eks em pel fem el ler ti år, og opp be
va re alt regn skaps ma te ria le like len ge.

Per son opp lys nings reg le ne set ter  
be grens nin ger
And re re gel verk kan imid ler tid 
be gren se ad gan gen til å opp be va re 
regn skaps ma te ria let len ger enn mi ni
mums kra vet. Det te gjel der blant an net 
for regn skaps ma te ria le som in ne hol der 
per son opp lys nin ger. Eks emp ler kan 
være lønns do ku men ta sjon el ler salgs
do ku men ter og kun de spe si fi ka sjo ner 
som vi ser trans ak sjo ner med fy sis ke 
per so ner.

Per son opp lys nings reg le ne (GDPR)3 er 
ikke til hin der for opp fyl lel se av bok
fø rings reg le nes opp be va rings plikt, 
men regn skaps ma te ria let kan ikke 
in ne hol de fle re per son opp lys nin ger 
enn nød ven dig. Vi de re må den bok fø
rings plik ti ge slet te el ler ano ny mi se re 
per son opp lys nin ge ne som fin nes i 
regn skaps ma te ria let når opp be va rings
ti den ut lø per. I prak sis kan det te være 
van ske lig hvis det ikke be nyt tes sy ste
mer hvor per son opp lys nin ger kan 
mer kes for au to ma tisk slet ting el ler 
ano ny mi se ring.

3 Personopplysningsloven (15.06.18 nr. 38).

på plass, kan pa pir ori gi na len ma ku le
res.

Altinn kan ikke bru kes til opp be va ring
Den bok fø rings plik ti ge må selv sør ge 
for opp be va ring av regn skaps ma te ria
let, even tu elt set te bort opp ga ven til en 
eks tern part (for eks em pel en regn
skaps fø rer).

Det te gjel der også for plik tig regn
skaps rap por te ring som amel din ger, 
mvamel din ger, skatte el ler sel skaps
mel din ger og års regn ska per.

Opp be va rings kra vet er ikke opp fylt 
ved rap por te ring gjen nom Altinn.7 For 
eks em pel er det ikke til strek ke lig at 
års regn ska per mv. fin nes i Regn skaps
re gis te ret.

Sik ring av regn skaps ma te ria let
Ver ken bok fø rin gen el ler inn hol det i 
bi lage ne kan end res i lø pet av opp be
va rings ti den.8

Bok fø rings reg le ne stil ler om fat ten de 
krav til sik ring av regn skaps ma te ria let i 
hele opp be va rings ti den. Reg le ne om 
sik ring gjel der imid ler tid for alt opp
be va rings plik tig regn skaps ma te ria le, 
ikke bare bok fø rin gen og bi lage ne.

Opp be va rin gen må være ord net
Regn skaps ma te ria let skal opp be va res 
ord net i hele opp be va rings ti den,9 slik 
at det er lett til gjen ge lig ved kon troll. 
Det skal være en kelt for en kon trol lør 
å gjen fin ne og orien te re seg i regn
skaps ma te ria let.

Be viss te og kon se kven te valg av sy ste
mer, ru ti ner, lag rings me di er, map pe
struk tu rer, fil for ma ter, fil navn mv. er 
ofte av gjø ren de for å sik re nød ven dig 
or den i regn skaps ma te ria let.

Hvis ikke regn skaps ma te ria let opp be
va res sam let, bør den bok fø rings plik
ti ge ved li ke hol de en over sikt som vi ser 
hvor og hvor dan de uli ke de le ne av 
regn skaps ma te ria let opp be va res.

7  Uttalelse om god bokføringsskikk GBS 15 Oppbevaring 
av pliktig regnskapsrapportering gjennom rapportering 
til Altinn.

8 Bokføringsloven § 9 første ledd første punktum og § 10 
første ledd tredje punktum.

9 Bokføringsloven § 13 tredje ledd første punktum.

Valg av opp be va rings me di um
Den bok fø rings plik ti ge står fritt til å 
vel ge me di um for opp be va ring av 
regn skaps ma te ria let, så len ge krav til 
in te gri tet, til gjen ge lig het og kon troll
mu lig het et ter le ves i hele opp be va
rings ti den (se lenger ned i artikkelen).

Det kre ves ikke at noen de ler av regn
skaps ma te ria let må opp be va res på 
pa pir. Bok fø rings reg le ne de fi ne rer hel
ler ikke hva som er «ori gi nal» og hva 
som er «kopi». Et bi lag på epost li ke
stil les med et brev i pos ten.

Den bok fø rings plik ti ge kan vel ge elek
tro nisk opp be va ring på en lo kal hard
disk på en PC, en ser ver, en min ne
penn, en DVDpla te el ler et an net 
lag rings me di um. Opp be va ring på 
in tern el ler eks tern ser ver er imid ler tid 
mest van lig, her un der ved bruk av 
sky løs nin ger.4

Byt te av opp be va rings me di um til la tes
Regn skaps ma te ria let kan over fø res til 
and re lag rings me di er så len ge mu lig he
ten til kon troll ikke svek kes i lø pet av 
opp be va rings ti den.5

Fri he ten til å byt te opp be va rings me
di um gjør at regn skaps ma te ria le som 
er ut ar bei det el ler mot tatt på pa pir, 
kan skan nes el ler fo to gra fe res for elek
tro nisk opp be va ring, mens regn skaps
ma te ria le som er ut ar bei det el ler mot
tatt elek tro nisk, kan skri ves ut for opp
be va ring på pa pir.

Ved elek tro nisk opp be va ring kan den 
bok fø rings plik ti ge byt te mel lom uli ke 
lag rings me di er un der veis i opp be va
rings ti den, for eks em pel fra lo kal hard
disk til en sky løs ning.

Be hold pa pir ori gi na ler til fi le ne er  
sik ker hets ko pi ert
Når regn skaps ma te ria le på pa pir skan
nes el ler fo to gra fe res for elek tro nisk 
opp be va ring, skal pa pir ori gi na le ne 
opp be va res til det er tatt sik ker hets
ko pi av det elek tro nis ke regn skaps ma
te ria let.6 Så snart sik ker hets ko pi en er 

4 Dataprosessering, datalagring og programvare på tjenere 
(servere) i eksterne tjenerparker tilknyttet internett, jf. 
https://no.wikipedia.org/wiki/Nettskyen.

5 Bokføringsloven § 13 annet ledd tredje punktum.
6 Bokføringsforskriften § 72 tredje ledd.
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Krav om for svar lig og be tryg gen de sikring
Opp be va rings plik tig regn skaps ma te ria le skal være for svar lig 
og be tryg gen de sik ret mot urett mes sig end ring, slet ting, tap 
og øde leg gel se i hele opp be va rings ti den.10 Det te in ne bæ rer 
krav om sik ring av regn skaps ma te ria lets in te gri tet og til gjen
ge lig het, sær lig av hen syn til mu lig he ten for kon troll.

Det er ikke krav om ab so lutt sik ring av regn skaps ma te ria let, 
som kan være uri me lig byr de fullt og kost bart for den bok fø
rings plik ti ge. For svar lig og be tryg gen de sik ring opp nås når 
ri si ko en for urett mes sig end ring, slet ting, øde leg gel se og tap 
av regn skaps ma te ria let er re du sert til et ak sep ta belt nivå.

Ri si ko vur de ring er nød ven dig
For å av gjø re om ri si ko en er ak sep ta bel, må den bok fø rings
plik ti ge gjen nom fø re, do ku men te re og ajourholde en ri si ko
vur de ring.11 Ri si ko vur de rin gen skal ta hen syn til:
• sann syn lig he ten for at det inn tref fer uøns ke de hen del ser 

som ut gjør en ri si ko mot regn skaps ma te ria lets til gjen ge
lig het og in te gri tet, og

• kon se kven se ne det har for kon troll mu lig he te ne hvis slike 
hen del ser inn tref fer.

Ved lav risiko er det ikke nødvendig med ytterligere sikringstiltak.

Ved middels risiko må nytten av ytterligere sikringstiltak vurderes opp 
mot kostnadene ved tiltakene. 

Ved høy risiko må det alltid gjennomføres ytterligere sikringstiltak, 
uavhengig av kostnadene ved tiltakene.

Gjen nom før te sik rings til tak for å re du se re ri si ko en til et 
ak sep ta belt nivå må også do ku men te res som en del av ri si
ko vur de rin gen. Ri si ko vur de rin gen skal opp be va res i fem år 
et ter det siste regn skaps å ret den var ak tu ell for.

10 Bokføringsloven § 4 nr. 9 og § 13 tredje ledd første punktum, samt norsk bokføringsstan
dard NBS 1 Sikring av regnskapsmateriale.

11 Norsk bokføringsstandard NBS 1 Sikring av regnskapsmateriale punkt 6.2.

Middels risiko

Tiltak vurderes
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Ved legg 2 til norsk bok fø rings stan dard NBS 1 Sik ring av 
regn skaps ma te ria le gir føl gen de eks em pel på do ku men ta sjon 
av en ri si ko vur de ring (se øverst neste side).

Sik ring av in te gri tet
Sik ring av regn skaps ma te ria lets in te gri tet in ne bæ rer sik ring 
mot urett mes si ge end rin ger i hele opp be va rings ti den. Urett
mes si ge end rin ger med fø rer at regn skaps ma te ria let ikke 
len ger ut gjør et tro ver dig grunn lag ved kon troll.

Valg av fil for mat på vir ker ri si ko en for urett mes si ge end rin
ger. Salgs do ku men ter skal ut ste des i så kalt «ikke di rek te 
redigerbare» for ma ter. Det te be gren ser ad gan gen til fak tu re
ring ved bruk av for eks em pel Word, Ex cel el ler tekst i 
epost.12 For an net regn skaps ma te ria le, ford rer opp be va ring 
i di rek te redigerbare fil for ma ter at det gjen nom fø res sær
skil te sik rings til tak for å for hind re urett mes si ge end rin ger.13

Hvis den bok fø rings plik ti ge vel ger elek tro nisk opp be va ring 
av bok før te opp lys nin ger («ho ved bok og reskontroer») i 
ste det for opp be va ring av fer dig ut ar bei de de spe si fi ka sjo
ner,14 kre ves det luk king av regn skaps pe ri ode ne som et ledd 
i sik rin gen mot urett mes si ge end rin ger.15

Ut over det te kan sik ring av regn skaps ma te ria lets in te gri tet 
skje for eks em pel gjen nom:
• Krav om bru ker navn og pass ord for å få til gang til regn

skaps ma te ria let.
• Ret tig hets sty ring slik at kun per so ner med tjenst lig 

be hov får til gang til regn skaps ma te ria let.
• Di gi ta le sig na tu rer slik at end rin ger ikke kan gjen nom

fø res uten at det te frem går.
• Opp da ter te brann mu rer, vi rus pro gram va re mv. som 

for hind rer uau to ri sert til gang.

Sik ring av til gjen ge lig het
Sik ring av regn skaps ma te ria lets til gjen ge lig het in ne bæ rer 
sik ring mot urett mes sig slet ting, tap og øde leg gel se. Regn
skaps ma te ria let skal være til gjen ge lig for kon troll, være les
bart og kun ne skri ves ut på pa pir i hele opp be va rings ti
den.16

Ved elek tro nisk opp be va ring må det gjø res sik ker hets ko pie
ring et ter nær me re an git te reg ler.17

Sik ring av regn skaps ma te ria lets til gjen ge lig het kan for øv rig 
skje for eks em pel gjen nom:
• Sik ring av det fy sis ke lag rings me di et mot fjer ning, 

ty ve ri, brann, fukt ska der mv.

12 Bokføringsforskriften § 529, se også norsk bokføringsstandard NBS 6 Bruk av tekstbe
handlings og regnearkprogrammer punkt 6.

13 Norsk bokføringsstandard NBS 6 Bruk av tekstbehandlings og regnearkprogrammer 
punkt 5.

14 Bokføringsloven § 13 første ledd nr. 2, jf. § 5.
15 Bokføringsforskriften § 76 og norsk bokføringsstandard NBS 1 Sikring av regnskapsmate

riale.
16 Bokføringsloven § 4 nr. 8 og § 13 tredje og fjerde ledd og bokføringsforskriften § 71.
17 Bokføringsforskriften § 72 og norsk bokføringsstandard NBS 1 Sikring av regnskapsmate

riale punkt 6.2.6.4.
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• Til gang til nød ven dig ma skin va re, pro gram va re (med 
li sen ser), bru ker vei led nin ger mv. til å kun ne lese og 
skrive ut regn skaps ma te ria let i hele opp be va rings ti den.
 – I til legg bi drar de til ta ke ne som sik rer regn skaps ma

te ria lets in te gri tet også til å sik re til gjen ge lig he ten.

Hva med kon fi den sia li tet?
Kon troll mu lig he te ne svek kes nor malt ikke ved at uau to ri
ser te får inn syn i regn skaps ma te ria let. Bok fø rings reg le ne 
stil ler der for ikke krav om sik ring mot urett mes sig til gang.

And re re gel verk kan imid ler tid stil le krav om kon fi den sia li
tet. Det te gjel der blant an net for regn skaps ma te ria le som 
in ne hol der per son opp lys nin ger18 og for inn før sels de kla ra
sjo ner med grunn lags do ku men ter.19 Jeg går i den ne ar tik ke
len ikke inn på slike and re re gel verk.

Kon troll spor
En kon trol lør skal lett kun ne føl ge kon troll spo ret fra 
bi lage ne via bok fø rin gen frem til plik tig regn skaps rap por te
ring. Det skal på sam me måte være lett å ta ut gangs punkt i 

18 Jf. personopplysningsloven.
19 Tollforskriften (17.02.08 nr. 1502) § 4121 fjerde ledd annet punktum.

plik tig regn skaps rap por te ring og via bok fø rin gen finne til
ba ke til bi lage ne.20

Kon troll spo ret mel lom bi lage ne og bok fø rin gen skal være i 
form av fort lø pen de bi lags num re.21

20 Bokføringsloven § 6 første ledd og norsk bokføringsstandard NBS 2 Kontrollsporet  
punkt 2.1.

21 Bokføringsloven § 6 annet ledd og norsk bokføringsstandard NBS 2 Kontrollsporet  
punkt 2.3.

Bilag
Salgsdokumenter
Kjøpsdokumenter

Lønnsdokumentasjon
Betalingsdokumentasjon

Andre bilag

Bokføring
Bokføringsspesifikasjon

Kontospesifikasjon
Kundespesifikasjon

Leverandørspesifikasjon
Andre spesifikasjoner

Rapportering
Årsregnskap

Skatteskjemaer
Mva-meldinger

A-meldinger
Annen rapportering

Bilagsnummer Kobling

ID Hendelse Sannsynlighet Konsekvens Risiko

1 Uautorisert endring av 
regnskapsmateriale

Kun brukere med bruker-ID har 
tilgang til regnskapssystemet
(tilgangskontroll).
Regnskapsperiodene lukkes etter 
utløp av ajourholdsfristen. Kun regn-
skapssjef kan gjenåpne perioder. Det 
er ikke implementert arbeidsdelings-
struktur i økonomisystemet.
Antar derfor at det er mulig å gjøre 
feil bevisst eller ubevisst.

Sannsynlighet = middels

Uautoriserte endringer vil svekke 
integriteten i regnskapsmaterialet, 
og kan være vanskelig å oppdage.
Dette vil medføre feil i bokførte 
opplysninger og pliktig regnskaps-
rapportering.
Mulighet for å forbigå lukking av 
regnskapsperioder.

Konsekvens = høy

Risiko = høy

Dette er over akseptabelt risikonivå 
og det er etablert et prosjekt for å 
implementere en arbeidsdelings-
matrise i økonomisystemet.
Forbedret rutine for lukking av 
regnskapsperioder kommer i neste 
versjon av økonomisystemet.

2 Konvertering Bokførte opplysninger ble konvertert 
i 2008 fra gammelt regnskapssys-
tem. Det ble ikke foretatt en formell 
godkjenning av de konverterte 
dataene. Historiske data kan derfor 
inneholde feil. Det er oppdaget 2 
forekomster av saldofeil så langt.

Sannsynlighet = høy

Feil i konverterte data kan gi feil i 
data som hentes ut for ledelsesfor-
mål, revisjon eller kontroll fra offent-
lige myndigheter

Konsekvens = middels

Risiko = høy

Det bør igangsettes et prosjekt for å 
kvalitetssikre de bokførte opplysnin-
gene i regnskapssystemet, gjennom 
å sammenligne disse mot produserte 
spesifikasjoner av pliktig regnskaps-
rapportering.
Ved eventuelle fremtidige konver-
teringer vil det bli gjennomført en 
formell godkjennelse av konverterte 
data for å forhindre feil.

3 Disk-krasj Harddisker ryker i gjennomsnitt hvert 
5. år. Det kjøres speiling med flere 
harddisker.
At flere disker ryker samtidig er lite 
sannsynlig.

Sannsynlighet = lav

En ødelagt disk vil ikke gi nedetid, 
da server er satt opp med RAID 1 
(speiling)

Konsekvens = lav

Risiko = lav

4 Hendelse Sannsynlighet = Konsekvens = Risiko =

5 Hendelse Sannsynlighet = Konsekvens = Risiko =

6 Hendelse Sannsynlighet = Konsekvens = Risiko =
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Kon troll spo ret skal hol des in takt i hele opp be va rings ti den. 
Ved byt te av sy ste mer, lag rings me di er, fil for ma ter og opp be
va rings ste der, må den bok fø rings plik ti ge være på pas se lig 
med at kon troll spo ret ikke for vans kes el ler øde leg ges. Det te 
føl ger også av kra ve ne til ord net opp be va ring, sik ring av 
til gjen ge lig het og mu lig het for et ter kon troll i hele opp be va
rings ti den, som nevnt oven for.

Eks em pel: Hvis elek tro nisk opp be var te bi lag skri ves ut på 
pa pir må bi lags num re ne frem gå av el ler på fø res ut skrif te ne, 
slik at kon troll spo ret fort satt er in takt et ter byt te av 
me di um.

Do ku men ta sjon av kon troll spo ret
Do ku men ta sjon av kon troll spo ret skal fore lig ge hvis det er 
nød ven dig for å kun ne kon trol le re bok fø rin gen og den plik
tig regn skaps rap por te ring på en en kel måte.22

Hvis regn skaps ma te ria let opp be va res i uli ke sy ste mer, på 
uli ke lag rings me di er, i uli ke fil for ma ter el ler på uli ke ste der, 
kan det være nød ven dig å ut ar bei de slik do ku men ta sjon 
som for kla rer hvor dan bok fø rin gen og den plik ti ge regn
skaps rap por te rin gen kan kon trol le res på en en kel måte.

Et eks em pel kan være at kon tant salg bok fø res som må ned li ge 
to ta ler i ho ved bo ken,23 mens dags opp gjør mv. opp be va res 
elek tro nisk i kas sa sy ste met.24 Hvis kon troll spo ret mel lom 
månedstotalene i ho ved bo ken og dags opp gjø re ne i kas sa sy ste
met ikke er lett å føl ge, må kon troll spo ret do ku men te res.

Do ku men ta sjo nen av kon troll spo ret skal opp be va res i fem 
år et ter det siste regn skaps å ret den var ak tu ell.25

Opp be va rings sted
Den bok fø rings plik ti ge står ikke fritt til å vel ge hvor regn
skaps ma te ria let skal opp be va res.

Ho ved re ge len er opp be va ring i Norge
Ho ved re ge len er at regn skaps ma te ria let skal opp be va res i 
Norge.26 Ved elek tro nisk opp be va ring må det fy sis ke lag
rings me di et (ser ve ren) be fin ne seg i Norge. Det sam me gjel
der for sik ker hets ko pi en. Det er ikke til strek ke lig at regn
skaps ma te ria let er til gjen ge lig på skjerm og for ut skrift i 
Norge.

Elek tro nis ke jour na ler i kas sa sy ste mer skal all tid opp be va res 
i Norge, uten mu lig het for å be nyt te for skrifts be stem te 
unn tak el ler søke om dis pen sa sjon for opp be va ring i ut lan
det (jf. ne den for).27

22 Bokføringsloven § 6 tredje ledd og norsk bokføringsstandard NBS 2 Kontrollsporet  
punkt 3.

23 Bokføringsforskriften § 31 femte ledd og NBS 2 Kontrollsporet punkt 2.1.2.
24 Bokføringsforskriften § 5315 første ledd, jf. § 5314.
25 Bokføringsloven § 13 annet ledd første punktum, jf. første ledd nr. 3.
26 Bokføringsloven § 13 annet ledd første og annet punktum.
27 Bokføringsforskriften § 5315 annet ledd.

Kra vet om opp be va ring i Norge be gren ser mu lig he ten til å 
set te bort opp be va rin gen til eks ter ne par ter, her un der bruk 
av sky løs nin ger. Se illustrasjoner på de neste to sidene.

Bok fø ring i ut lan det er til latt
Bok fø rings reg le ne har in gen be stem mel ser om bok fø rings
sted.

Regn skaps ma te ria le kan opp be va res mid ler ti dig i ut lan det 
når bok fø rin gen skjer i ut lan det. Det te gjel der også når bok
fø rin gen skjer fra Norge mot en ser ver i ut lan det.28 Regn
skaps ma te ria let skal imid ler tid kun ne frem leg ges for kon
troll i Norge uten ube grun net opp hold.29

Ved bok fø ring i ut lan det skal regn skaps ma te ria let over fø res 
til opp be va ring i Norge in nen en må ned et ter fast set ting av 
års regn ska pet og uan sett se nest syv må ne der et ter regn
skaps å rets slutt.30

Unn tak for fi li a ler
For uten lands ke fore tak som ikke len ger har bok fø rings plikt 
til Norge, er plik ten til opp be va ring i Norge be gren set til tre 
år et ter regn skaps å rets slutt. I res ten av opp be va rings ti den 
kan regn skaps ma te ria let opp be va res i ut lan det.

Bok fø rings plik ti ge som dri ver virk som het i ut lan det, kan 
opp be va re regn skaps ma te ria le knyt tet til den ne virk som he
ten i det ak tu el le lan det, hvis det er plikt til det te et ter det 
ak tu el le lan dets lov giv ning.

Regn skaps ma te ria let skal uten ube grun net opp hold kun ne 
frem leg ges for kon troll i Norge i hele opp be va rings ti den.31

Unn tak for opp be va ring i Nor den
Den bok fø rings plik ti ge kan opp be va re elek tro nisk regn
skaps ma te ria le i Dan mark, Finland, Island el ler Sve ri ge uten 
å måt te søke om dis pen sa sjon.32

Regn skaps ma te ria let skal være til gjen ge lig i les bar form og 
kun ne skri ves ut på pa pir fra Norge i hele opp be va rings ti
den.

Den bok fø rings plik ti ge må skrift lig in for me re skat te kon to
ret om hvil ket regn skaps ma te ria le som opp be va res i Dan
mark, Finland, Island el ler Sve ri ge, hvor regn skaps ma te ria let 
opp be va res og hvor dan kon troll myn dig he te ne kan få 
ad gang til regn skaps ma te ria let.

28 Skattedirektoratets prinsipputtalelse 26.04.12 Midlertidig oppbevaring av regnskapsmate
riale i utlandet.

29 Bokføringsforskriften § 74 fjerde ledd.
30 Bokføringsforskriften § 74 første ledd.
31 Bokføringsforskriften § 74 andre til fjerde ledd.
32 Bokføringsforskriften § 75 og forskrift om oppbevaring av elektronisk regnskapsmateriale 

i andre EØSland (03.06.10 nr. 759).
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Dis pen sa sjon til opp be va ring i ut lan det
For opp be va ring av regn skaps ma te ria le i and re land enn 
Norge, Dan mark, Finland, Island el ler Sve ri ge, kre ves det 
dis pen sa sjon fra skat te kon to ret.33

33 Bokføringsloven § 13 femte ledd. 

I dis pen sa sjons prak sis er det lagt vekt på om:34

• Det med fø rer pro ble mer (ikke kun kost na der) å opp fyl le 
kra vet om opp be va ring i Norge.

• Opp be va rin gen skjer som ledd i en fel les regn skaps løs
ning in nen et kon sern el ler lig nen de.

34 Skattedirektoratets kunngjøring 23.03.17 Dispensasjon fra enkelte bestemmelser i bokfø
ringsloven og bokføringsforskriften.

Hovedregelen er at regnskapsmaterialet oppbevares på en server som 
er plassert i Norge.

Oppbevaring på en server som er plassert utenfor Norge, er etter 
hovedregelen ikke tillatt.

Så lenge serveren er plassert i Norge, tillates også bruk av 
skyløsninger.

Forbudet mot oppbevaring i utlandet omfatter bruk av skyløsninger 
hvor serverne er plassert utenfor Norge.
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• Opp be va rin gen skjer hos el ler un der kon troll av et kon
sern sel skap el ler lig nen de.

• Opp be va rin gen skjer i et land som har skat te av ta le med 
Norge.

• Regn skaps ma te ria let er til gjen ge lig i les bar form og kan 
skri ves ut på pa pir i Norge i hele opp be va rings ti den.

End rin ger i sik te?
For å opp fyl le kra ve ne i EUs for ord ning om fri flyt av and re 
opp lys nin ger enn per son opp lys nin ger,35 for ven tes det end
rin ger i de nors ke reg le ne om opp be va rings sted for regn
skaps ma te ria le.36

An svar for opp be va rin gen
Den bok fø rings plik ti ges an svar
Det er all tid den bok fø rings plik ti ge som har an sva ret for at 
reg le ne om opp be va ring av regn skaps ma te ria le føl ges.37

Le del sen må iva re ta an sva ret
In ne ha ver, del ta ke re, sty ret og/el ler dag lig le der må sør ge for 
at opp be va rings reg le ne et ter le ves.38 Det er de per so ne ne 
som til en hver tid in ne har rol le ne som må iva re ta an sva ret, 
også når det gjel der regn skaps ma te ria le for tid li ge re år.

Ak sje ei e re har ikke an svar for at opp be va rings reg le ne et ter
le ves. Opp be va rings plik ten føl ger sel ska pet, ikke ei er ne.

35 Europaparlaments og rådsforordning (EU) 2018/1807 av 14.11.18 (FFDforordningen).
36 Jf. høringsbrev fra Kommunal og moderniseringsdepartementet av 12.04.19.
37 Jf. bokføringsloven § 2.
38 Jf. blant annet aksjeloven (13.06.97 nr. 44) og allmennaksjeloven (13.06.97 nr. 45) § 612 

og § 614 og selskapsloven (21.06.85 nr. 83) § 224 og § 314.

Fu sjon, fi sjon, av vik ling og kon kurs
Ver ken fu sjon, fi sjon, av vik ling el ler kon kurs end rer opp be
va rings plik ten el ler opp be va rings ti den.

Ved fu sjon skal over ta ken de sel skap opp be va re det over dra
gen de sel ska pets regn skaps ma te ria le.39 Ved fi sjon har det 
over dra gen de sel ska pet opp be va rings plikt frem til tids punk
tet for fi sjo nen.40

Når et ak sje el ler all menn ak sje sel skap av vik les, skal sty ret 
sør ge for opp be va ring av regn skaps ma te ria let.41 I en kelt per
son fo re tak lig ger an sva ret på in ne ha ver, mens det i an svar
li ge sel ska per blir del ta ker nes an svar å sør ge for opp be va rin
gen.

Ved kon kurs har ikke bo sty rer opp be va rings plikt for skyld
ne rens regn skaps ma te ria le et ter av slut ning av bo be hand lin
gen.42 I en kelt per son fo re tak må in ne ha ve ren sør ge for opp
be va rin gen, mens del ta ker ne har an sva ret i an svar li ge sel ska
per.43 I sel ska per med be gren set an svar an tas det at per so ner 
i sty ret og le del sen ikke har noe per son lig an svar for å opp
fyl le sel ska pets opp be va rings plikt et ter kon kur sen.44

39 Aksjeloven § 1317 fjerde ledd og allmennaksjeloven § 1318 femte ledd.
40 Skattedirektoratets prinsipputtalelse 16.01.18 Oppbevaring av regnskapsmateriale ved 

avvikling og konkurs.
41 Aksjeloven og allmennaksjeloven § 1610 femte ledd.
42 Konkursloven (08.06.84 nr. 58) § 122b tillater under visse forutsetninger at bostyrer 

sletter regnskapsmaterialet etter avslutning av bobehandlingen.
43 Se også tolkningsuttalelse 16.01.04 § 122 b – Oppbevaring av skyldnerens regnskaper 

etter konkursens avslutning fra lovavdelingen i Justis og politidepartementet og Ot.prp. 
nr. 26 (199899) Om lov om endringer i konkurs og pantelovgivningen mv punkt 8.1.

44 Se blant annet Håvard Viker i note 130 til konkursloven § 122b (Norsk Lovkommentar, 
Gyldendal Rettsdata).

Oppbevaring på servere som er plassert i Danmark, Finland, Island 
eller Sverige tillates.

Også skyløsninger hvor serverne er plassert i Danmark, Finland, Island 
eller Sverige kan benyttes.
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Out sour cing fri tar ikke fra an sva ret
Opp ga ven med å opp be va re regn
skaps ma te ria let kan, som tid li ge re 
nevnt, set tes bort til eks ter ne par ter 
(for eks em pel en regn skaps fø rer). 
An sva ret for et ter le vel sen av opp be va
rings reg le ne kan imid ler tid ikke set tes 
bort.45

Når opp be va rin gen set tes bort til en 
eks tern part, må den bok fø rings plik
ti ge for sik re seg om at opp be va rin gen 

45 Skattedirektoratets prinsipputtalelse 30.06.09 Oppbeva
ring av regnskapsmateriale på vegne av bokføringsplik
tige.

skjer i sam svar med bok fø rings reg le ne. 
Det te kan kre ve egen el ler inn leid tek
nisk kom pe tan se og av ta le re gu le ring 
som sik rer til gang til den eks ter ne par
tens sy ste mer og ru ti ner.

Opp sum me ring
Om fan get av et fore taks opp be va rings
plik ti ge regn skaps ma te ria le kan være 
stort. Om fat ten de reg ler om opp be va
rings plikt, opp be va rings tid, or den, 
sik ring, kon troll spor og opp be va rings
sted må et ter le ves.

Elek tro nisk opp be va ring uten for 
Norge, Dan mark, Finland, Island og 
Sve ri ge kre ver dis pen sa sjon fra skat te
kon to ret. Det te kan be gren se mu lig he
te ne til å set te bort opp be va rin gen til 
eks ter ne par ter, her un der å bru ke sky
løs nin ger.

Det er all tid den bok fø rings plik ti ge 
som har an sva ret for at opp be va rings
reg le ne føl ges. De prak tis ke opp ga ve ne 
kan set tes bort til eks ter ne par ter, men 
ikke an sva ret.

Elektronisk oppbevaring utenfor Norge, Danmark, Finland, Island og Sverige krever dispensasjon fra skattekontoret.


